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1.00mue noJ10KeHns

Hacrosiiee nojioxenne 00 apxWBe rHMHA3MH-HHTEpHAaTa pa3paboraHo Ha
ocHopauuH [IpuMepHOro monoxeHusi 06 apxuBe roCyIapCTBEHHOI0 y4PEKACHHA,
OpraHM3aliiK, NpeANPHATHS, YTBEPHK/ICHHOro npukasoM  Pockomapxusa oOT
11.04.2018 N 42 "O6 yTeepXKICHMM TNPUMEPHOrO TMONOKEHHA 00 apxuBe
opranmsammun” (3aperucTpuposano B Mumocre Poccun 15.08.2018 N 51895) ,
YcTaBoM r'MMHa3HH - HHTEPHATA.

1.2. B cBoeii JIeATENLHOCTH apXHB PYKOBOJACTBYeTCS JaHHbM [Tonoxkennem 06
apXuBe rHMHa3UH - HHTepHaTa, PeepalbHBIM 3aKOHOM 0T 22. 10.2004 Ne 125-®3
"O6 apxusHoM Jene B Poccuiickoit @enepaumu”, PeriaMeHToM rocy1apcTBeHHOro
yyera nokyMeHToB ApxusHoro ®ounna Poccuiickoit @enepaimy, yTBEPKICHHBIM
npukasom [ocynapcreHHolN apxuBHO#H ciryx0st Poccnn or 11 mapra 1997 rona Ne
11, HOPMAarMBHBIMH TIPABOBHIMH aKTaMH MW METOJMYECKHMH DPEKOMEHIAIHAMH
dejiepaNbHOr0 APXHBHOTO ArEHTCTBA, JIOKAIBHBIMH HOPMATHBHBIMM  aKTaMH
CHMHA3HH-HHTEPHATA, PHKA3aMH H YKA3aHHAMM BBIICCTOSIIHX OPraHW3alHii.

1.3. Jaunoe Ilonoxkenue o006 apxuse oOpa3oBarenbHON OpraHM3alMH
yCTaHaBiMBaeT 3a7ayd M (YHKIMM IIKOJBHOTO apXMBa, PpErIaMEHTHPYeT
JeATEIBHOCTH JIMIA, OTBETCTBEHHOTO 3a BejieHHe apxuBa B MOAY Gawikupckas
ruMHasus-uHTepHar ¢ Ucaurynoso.

1.4. JIOKyMEHTHI I'MMHA3WH-WHTEPHATA, HMEIONIHE UCTOPHYECKOE, KYJILTYpPHOC,
HAYYHOE, COLMAIBHOE, YKOHOMHYECKOE M TOJHTHYECKOE 3HAYCHHE, COCTABJIAIOT
roCyAapcTBEHHYI0 Yacth ApxmBHoro Qomza Poccuiickoii ®enepauny, ABIAIOTCA
COOCTBEHHOCTHIO TrOCYAapcTBa M MOMUIEKAT TMOCTOAHHOMY XPaHECHHIO B
rocylapcTBeHHbIX apxusax Poccuiickoit ®enepaumm. Jlo nepesaum  Ha
roCy/1apCTBEHHOE XPAHEHHE JAHHbIE JOKYMEHTHI BPEMEHHO XPaHATCA B M’MMHA3HH-
HHTEpHATe.

1.5. B ruMHa3MM-WHTEpHATE /Ui XpaHeHHs [OKYMEHTOB ApXHMBHOrO (oHaa
Poccuiickoii Penepaumy W 3aKOHYEHHBIX IEIONPOH3BOACTBOM JIOKYMEHTOB
MPaKTHYECKOr0 Ha3Ha4deHudA, HX or0opa, y4era, HCNOJIb30BaHHA U MMOArOTOBKH K
repeaaye Ha rocy/lapCTBEHHOE XPAHCHHE CO3/1aeTCs apXHB.



1.6. ApxuB B THMMHa3UHU-WUHTEPHATa CO3/JAETCS KaK CaMOCTOSTEIbHOE
NOJpa3/ielIeHue, BO3IVIABIIEMOE JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEICHHUE apXuBa
COIVIaCHO IpUKa3y AMPEKTOpa TMMHA3UU-UHTEPHATA.

1.7.TuMHa3us1 -UHTEpHAT OOECIEYMBACT APXHUB HEOOXOJUMBIM IIOMEUICHHEM,
00Opy/IOBaHUEM U KaJIpaMH.

1.8. T'wmHa3zus -WHTEpHAT obecreurBaeT COXPaHHOCTh, YYET, OTOOp,
YHOPSI0YEHHE M HUCHOJIb30BaHHE JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii
®denepanuu, 00pa3yOIIUXCS B €ro IeATeabHOCTH. O0ecneuynBaeT CBOEBPEMEHHYIO
nepenavdy 3TUX JOKyMEHTOB Ha FOCYJapCTBEHHOE XpaHEHUE.

1.9. Bce paboThl, CB3aHHBIE C MOATOTOBKOM, TPAHCIIOPTUPOBKOW M mepenadei
ApXUBHBIX JJOKYMEHTOB, IPOU3BO/ISATCS CHIIAMHU U 32 CUET TUMHA3HUH - HHTEpHATA.

1.10. 3a yrpatry u mnopuyy JTOKyMEeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit
denepannu TOKHOCTHBIC JIMIIAa TUMHA3UH - UHTEpHATa HECYT OTBETCTBEHHOCTD B
COOTBETCTBHH C JEHCTBYIOIINM 3aKOHOJATEIBCTBOM.

1.11. [lkonpHBINA apXxUB pabOTAET COIIACHO IJIaHY, YTBEPKIAEMOMY JUPEKTOPOM
TMMHA3UM - UHTEpHATa, U OTYUTHIBAETCS IIEpE] HUM B CBOEH pabore.

1.12. KoHTpOib NEATENbHOCTH apXUBa OCYILECTBISET AUPEKTOP T'MMHA3UU -
UHTEpHATa.

2.CocTaB 1OKYMEHTOB apXUBa.
B apxuB nocrymnaror:
-3aKOHYCHHBIC  JICJIOMPOM3BOACTBOM THMHA3UM - HWHTEpHATa JOKYMEHTHI
MIOCTOSTHHOTO ~ XpaHCHHsI, OOpa30BaBIIMECS B JICATCIBHOCTH CTPYKTYPHBIX
Mo/Ipa3/iesIeHui, JTOKYMEHThl BpeMeHHoro (cBeimie 10 JieT) cpoka XpaHEHWUS,
HEOOXOMUMBIE B TMPAKTHYECKON MACATEIBHOCTH, TOKYMEHTBHI I10 Kaapam W
oOy4Jaroumcs.
- JIOKYMEHTBHI TIOCTOSSHHOTO XpPaHEHUS M TIO0 JIMYHOMY COCTaBY YUpEXKICHHII-
MPEIIEeCTBEHHUKOB.
- u4uHble (HOHIBI BEAYIINX PaOOTHUKOB TMMHA3WU - UHTEPHATA, TTOCTYIUBIINE B
apXuB.
- CITy’K€OHBIC U BEJOMCTBECHHBIC U3/IaHMUS.
- HayYHO-CIPAaBOYHBIN anmapar K JTOKyMeHTaM apXuBa.

3. 3a1a4u ¥ PyHKIMU apXUBA.

3.1. OcHOBHBIMH 3a/1a9aMU apXHWBa THMHA3HUH - HHTEPHATA SIBIISIOTCS

3.1.1. KommiekTtoBaHue JOKYMEHTAMHM, COCTaB KOTOPBIX MPELYCMOTPEH
paznenom 2 Hactosero [lomoxxenus: 00 apxuBe rMMHAa3UU — HHTEpHATA.

3.1.2. VYder, o0ecneueHHe COXpPAHHOCTH, CO3JaHHE HAYYHO-CIPABOYHOIO
ammapara, WCIOJb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCS B apXWBEe TUMHA3UU -
UHTEpHAaTa.

3.1.3. IloarotoBka u cBOEBpeMeHHas nepeaaya JOKYMEHTOB ApXHMBHOTO (hoHaa
P® Ha rocynapcTBeHHOE XpaHEHHE.

3.1.4. OcymectBiaenue KOHTpods (opmupoBanus u OQOpMIICHHUA J€T B
JIEJIIONPOU3BO/ICTBE THMHA3UH - HHTEPHATA.

3.2. B cooTBeTCTBHU C BO3J0KEHHBIMH Ha HETO 33/Ja4aMH apXUB OCYIIECTBISIET
cienyromniue GyHKIUN:



3.2.1. IlpyuHumMaeT He IO3AHEE YEeM uepe3 3 TroJa IOCIe 3aBEpLICHHS
JICJIONPOU3BOICTBOM, ~ YUYMUTBIBAET M XPaHUT  JOKYMEHThl  CTPYKTYpPHBIX
NOJpa3/IelIeHU TUMHA3UH - UHTEpHATA.

3.2.2. PaszpaOarbiBaeT rpaduKu MpENCTaBICHUS OMNHNCEM Ha pPaccCMOTPEHHE
HKCIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMHUCCUHU M TEpelayd JOKYMEHTOB ApXMBHOro (oHJIa
P® Ha rocynapCTBEHHOE XpaHEHUE.

3.2.3. CocTaBisieT W MNPEACTaBIACT HE IMO37HEEC YeM Yepe3 2 rojaa IMocie
3aBEpIIEHUs JIEJIONPOU3BOACTBOM TOOBBIE pa3leibl OMUCEH JeNl MOCTOSHHOTO
XpaHEHUs] U 1O JIMYHOMY COCTaBy Ha pacCMOTPEHHE HKCIEPTHOW KOMHUCCUU
TUMHA3UH - UHTEpHATA.

3.2.4. OcyuiecTBIe€T y4eT U OOECHEYHMBAET IOJHYIO COXPAHHOCTh MPUHSATHIX
JEJI.

3.2.5. Co3naet, NOMOJIHAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBINA armapar K
XPpaHSAIIMMCS B apXUBE JIe1aM U JOKYMEHTAM.

3.2.6. Opranusyer UCI0JIb30BaHUE JIOKYMEHTOB:

- UHPOPMHUPYET TUPEKTOpa U PaOOTHUKOB TMMHA3UU - MHTEPHATa O COCTaBE U
COZIepKaHUH JOKYMEHTOB apXUBa;

- BBIJIAET B YCTAHOBJICHHOM IOPSIJIKE A€Ja, TOKYMEHThI UM KOIMUH JOKYMEHTOB B
LEJISIX CIIY’KeOHOTO M HAyYHOTO MCIOJIb30BaHUS /1JIsl padOThI B IOMEILIEHUU apXUBa;
- UCHOJHSET 3alpoChl OpraHU3aluil U 3asBICHUS TpakgaH 00 YCTaHOBJIECHUU
TPYIOBOTO CTa)ka W JPYrMM BOIIPOCaM COLMAJIbHO-IIPABOBOTO XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM NOPSAJIKE BBIJAET KOMUU JOKYMEHTOB U apXMBHbBIE CITPABKH;

- BEJIET yUY€T UCIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPAHSAIIUXCS B IIKOJIbHOM apXUBE.

3.2.7. TIpoBOAMT SKCHEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSALIMXCS B APXUBE,
y4acTBYET B padOTe 3KCIEPTHON KOMUCCUU TUMHA3UH - UHTEPHATA.

3.2.8. Oxa3blBaeT METOAMYECKYI0 TIOMOIIb CIYyX0€e eJO0npou3BOJCTBA B
COCTABJIEHUM HOMEHKJIATyphl el TUMHA3ud - WHTEpPHATa, KOHTPOJIUPYET
IPaBUJIBHOCTh (POPMHUPOBAHUS U O(POPMIICHUS €T B JAEIONPOU3BOJCTBE, a TAKKE
HOJTrOTOBKY JieJ K Mepeaaye B IIKOJIbHBIA apXUB.

3.2.9. Y4actByeT B IPOBEICHUN MEPOIPHUSATUH IO MOBHIIICHUIO KBATU(DUKAITIN
pabOTHUKOB apXUBa U CIYXKObI 1€TONPOU3BOJCTBA TMMHA3UU - HHTEpPHATA.

3.2.10. EsxeroqHo npeacTaBisieT B COOTBETCTBYIOIMI TOCYJapCTBEHHBIN apXUB
CBEJICHHUS O COCTaBe U 00beMe JOKYMEHTOB IO YCTaHOBJICHHOU (hopMme.

4. IlpaBa n 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXUB

JUist BBITIOJTHEHUSI BO3JIOKEHHBIX 3ajad U (PYHKIMI JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a
apXuB, UMEET MPaBo:

4.1. KoHTponupoBaTh BBINOJHEHUE YCTAHOBIEHHBIX MpaBuil pabOThl ¢
JIOKYMEHTAMH B CTPYKTYPHBIX MOAPA3/ICICHUSIX THMHA3UN — UHTEpHATA.

4.2. 3ampammBarh OT CTPYKTYPHBIX TMOJPA3ICICHU U paOOTHUKOB TUMHA3HUH -
MHTEpHATa CBEACHUS, HeOOX0auMbIe sl pabOThl apXuBa, C YYETOM OOecleueHus
BBITIOJTHEHUSI BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha apXMB 3a/1a4 U (DyHKITHA.

4.3. JlaBarb pa3bACHEHHMs] M PEKOMEHJALMM [0 BONpPOCAM, BXOIALIMM B
KOMITETEHIIMIO apXH1Ba.



5. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (PyHKIMOHNPOBAHME APXHUBA

5.1. Ha3HaueHHO€ @IpUMKa30M JAMPEKTOpa THMMHA3UM - HWHTEpHara JIMLO,
OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHHE APXMBA, OTBEYAET 3a BBIIIOJHEHWE BO3JIOKECHHBIX Ha
apxuB 3a1a4 M (YHKIUI B COOTBETCTBUU C JAECUCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickon ®denepanuu.

5.2. OtBercTBEHHBIE 3a BEJCHUE JCIONPOM3BOJACTBA, IIOATOTOBKY U
NPECTABICHNE JTOKYMEHTOB Ha XpPAaHEHHWE B apXUB, HAa3HAYAIOTCA JIUPEKTOPOM
TMMHa3MH - UHTEpHATA.
5.3.KoHTpOJIb 32 AEATENBHOCTBIO apXHWBa OCYLIECTBIIET IUPEKTOP TMMHA3UHU -
WHTEpHATa.

6. 3aki0unTeIbHBIE NO0JT0KEHHS

6.1. Hactosmee IlomoxkeHne 00 apxuBe T'MMHA3MM - HMHTEpHAaTa SBISETCS
JIOKaJIbHBIM HOPMATMBHBIM aKTOM T'MMHAa3MM - MHTEPHATa, PErIaMEHTUPYIOLIUM
JEATENIBHOCTh IIKOJBHOIO apXuBa, IIPUHUMAETCS Ha II€JarOrMYeCKOM COBETE U
yTBepxkaaercsa (MO0 BBOAUTCS B JEHCTBUE) MPUKA30M TUPEKTOpAa TMMHA3UU -
WHTEpHATa.

6.2. IlonoxeHue IPUHUMAETCS HA HEOINPEAENICHHbIM CpoK. 3MeHeHus u
nonoiaHeHus K [10JI0KeHHI0 MPUHUMAKOTCS B HOPSJKE, IPEIyCMOTPEHHOM I1.6.1.
naHHoro [lonoxenus.

6.3. Ilocne npunarus Ilonoxenuss 00 apxuBe TMMHA3UU - UHTEpHara (WU
M3MEHEHUI W JIONOJIHEHUH OTIENbHBIX MYHKTOB M Pa3JEiIOB) B HOBOW pEIaKIMU
IpeAbIyIIas PEAAKINS aBTOMATUYECKN yTPAUUBAET CUILY.



